Christelle LOF

Résidence Morne Pavillon

Bât Citronnerie Pte 54

97232 LAMENTIN

( 05.96.24.51.40

     06.96.56.63.16

32 ans

Célibataire

HÔTESSE D’ACCUEIL/SECRETAIRE MEDICALE
EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

Août 02


HÔPITAL DU LAMENTIN (Service Gynécologie)



Agent de contact




Consultation : (Accueil -  Réponse téléphonique)

- Création des dossiers de consultation

Frappe : Protocoles, Statistiques, Résumé d’Unité Médicale

 Prise de rendez-vous

Jan 02/Fév 02

HOPITAL ROBERT DEBRE



Agent administratif (Accueil -  Réponse téléphonique)

Oct 01/Nov 01

HOPITAL EUROPEEN GEORGE POMPIDOU



( Service Hypertension Artérielle, Néphrologie, Médecine Vasculaire)




 Secrétaire Médicale - ( Accueil – Réponse téléphonique)

Mai 01/juin01

SMIBSO (Médecine du travail)




Secrétaire Médicale – Accueil

Avril 01


CIAMT (Médecine du travail)




Secrétaire Médicale

Fév 01/Mars 01

GACO METRA (Médecine du travail)




Secrétaire Médicale – Accueil
- Test urines, Audiométrie et Ergo vision

Oct 00/Nov 00

BUREAU COMMUN AUTOMOBILE



Secrétaire – Hôtesse d’accueil / Standardiste

- Suivie des dossiers des téléphones mobiles SFR

Oct 99/Mai00

CENTRE MEDICO CHIRURGICAL DE LA PORTE DE PANTIN



Secrétaire Administrative




Admissions :

- Création des dossiers d’hospitalisation et de chirurgie ambulatoire

Caisse :

- Saisir, éditer et fermeture

Avril 99/Oct 99

CLINIQUE CHIRURGICALE DE FONTENAY AUX ROSES



Secrétaire Administrative, Médicale – Hôtesse d’accueil




Admission :

- Création des dossiers d’hospitalisation et de chirurgie ambulatoire

- Encaissement des consultations

Urgences :

- Gestion globale du dossier médical

- Prise de rendez-vous fibroscopie et endoscopie

Caisse :

- Saisie et fermeture

Nov 97/Nov98

HOPITAL LA PITIE SALPETRIERE (Service Médecine Tropicales)



Hôtesse d’accueil – Standardiste

Sept 96/Août97

RATP – MISSSION QUALITE



Enquêtrice

Juin 95/Mai96

FOYER INTERNATIONAL DES TRAVAILLEUSES



Hôtesse d’accueil – Standardiste

COMPETENCES INFORMATIQUES

Avril 98/Mai 98

IFA (INFORMATIQUE FORMATION APPLICATIONS)




EXCEL, WORD, POWER POINT
FORMATION

Juil 97


Attestation de Formation aux Premiers Secours
Avril 97/Juin 97

Certificat Qualifiant d’Auxiliaire d’Education à Domicile

- Développement de l’enfant de (0 à 3 ans)

1991/1992

Niveau BEP (Comptabilité Administrative et Secrétariat)
DIVERS




Permis B, véhicule




Disponibilité immédiate




Chant

